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SOL-LICITA | DESCARREGA EL CERTIFICAT

1. Registra les teves dades al web de I'idCAT [ENLLAC AL WEB]

2. Ves a una de les entitats de registre de I'idCAT per validar la teva identitat [MAPA ENTITATS]

(L'IMO és un dels centres on pots fer la validacié, pero també pots fer-ho en altres centres. Consulta
I'horari d'atencid del centre i, si és necessari, demana cita prévia, i recorda que has de portar el teu
DNI/TIE/passaport.)

3. Accedeix al web de I'idCAT per descarregar el certificat al teu ordinador [ENLLAC AL WEB]

4. formulari, introdueix les teves dades i prem «Continua».

Descarrega de I'idCAT Certificat
Empleneu les seglients dades. Aquest procés només es podra realitzar una sola vegada

Els camps indicats amb "*" s6n obligatoris

Tipus de document identificatiu®

| Tria el teu tipus de document identificatiu (NIF, NIE,
Seleccioneu tipus de document v ‘— passaport, etc.)

Pais d'expedicio*
Selecciona el pais on s’ha emés aquest document
Seleccloneu pals d'axpedicid '| 4+— identificatiu (NIF, NIE, passaport, etc.).
Numero document*
’ | Introdueix el nimero del document identificatiu (NIF, NIE,
' passaport, etc.).

Codi de gesti6 (contrasenya)* Codi personal*

El codi de gestio apareix al document que t’han proporcionat

‘ | ‘ [ <— a l'entitat de registre i al correu electronic que has rebut.

El trobareu al document que us van liurar a  Codi que vau proporcionar a lentitat @ El codi personal és la contrasenya que has introduit en el
et ldcaritlwiiracomes: gt moment de validacié de la teva identitat a I'entitat de

registre.

5. Verifica i confirma les dades i inicia la descarrega del certificat.

(Aquest arxiu que es descarrega és l'instal-lador del teu certificat. El podras utilitzar en tots els
ordinadors i les vegades que vulguis, perd només el podras descarregar un cop. Aixi que és
recomanable que guardis aquest arxiu descarregat).

"
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INSTAL:-LA EL CERTIFICAT

1. Localitza I'arxiu descarregat (segurament el tindras a la carpeta «Descarregues» del teu

ordinador). Recorda que només pots descarregar I'arxiu un sol cop, aixi que és recomanable que
guardis aquest arxiu en un lloc segur.

2. Inicia I'assistent d'instal-lacié fent doble clic sobre I'arxiu descarregat i segueix el procés.

£* Asistente para importar certificados

Este es el Asistente para importar certificados

Este asistente lo ayuda a copiar certificados, istas de certificados de confianza y listas
de revocacion de certificados desde su disco a un aimacén de certificados.

Un certificado, que k entidad de certificacdn, s una su
identidad y contiene informacién que se usa para proteger datos o para establecer
conexiones de red seguras. Un almacén de certificados es el rea del sistema donde se
quardan los certificados.

Ubicacién del almacén » R . ) N
© Usuario actual Amb I'opcié «Usuari actual», el certificat només podra ser
‘ utilitzat des del compte actual de I'equip. Amb I'opcié «Equip

OEquipo local bk : us
local», el certificat podra ser utilitzat des de qualsevol
Para continuar, haga dic en Sauiente. compte de l'equip.

Siguiente | Cancelar

€ £* Asistente para importar certificados

Archivo para importar
Especifique el archivo que desea importar.

A O e = Aquest és el nom amb queé s'instal-lara el certificat. Pots
= deixar el nom que apareix per defecte o prémer «Examinar» i

Nl e puede imacenar mésdeun ceicadoenun o 1o 0 os sientes definir-lo tu mateix/a.
rmatos:

Intercambio de informacn personal: PKCS #12 (.PFX,.P12)
Estandar de sintaxis de difrado de mensajes: certificados PKCS =7 (.P78)
Almacén de certficados en serie de Microsoft (.SST)

Siguiente | Cancelar
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X
€ &* Asistente para importar certificados
Proteccién de clave privada
Para mantener la seguridad, I i protege i
Escriba la contrasefia para la dlave privada.
Contrasefia: . . .z .
TP ' Introdueix el codi de gestio que apareix al document que
= — t’han proporcionat a I'entitat de registre.
ar contrasefia
Opdiones de importacién:
[ Habitar de privada. Si habiit sele
avisara cada vez que la dave privada sea usada por una apicacion. . . X
(0 aecr et clave cams exportabes Esto b permit hacar s cope e Entre les diferents opcions de seguretat, és recomanable
seguridad de las ciaves o transportarias en oo momento. ‘ marcar I'opcié que ens permet exportar posteriorment el
(TJProteger la ave privada mediante security(Non-exportable) basads en certificat.
virtuaizado
8 Inclur todas las propiedades extenddas. ‘ Deixa aquesta opcié marcada. D'aquesta forma, el nostre
certificat comptara amb totes les propietats.
X

€ £* Asistente para importar certificados

Almacén de certificados

Los aimacenes de certificados son las dreas del sistema donde se guardan los
cerbficados.

Windows puede seleccionar autométicamente un aimacén de certificados; también se
puede espedificar una ubicacién para el certificado.

© Seleccionar automticamente ef amacén de certficados segin el tpo de
certificado

Aquest és el lloc on s'instal-lara el certificat. Pots deixar la
O Colocar todos los certificados en el squiente amacén ‘ ruta que apareix per defecte definir-la tu mateix/a.
Almacén de certificados:

Examinar

|

& & Asistente para importar certificados

lizacién del Asi: para imp certificados

Se importaré el certificado después de hacer dic en Finalizar.

Especiics la siquiente configuracién:
terminado de forma automatica por el asstente|
Contenido PFX
Nombre de archivo

C———— v . ——

Confirma el procés d'instal-lacié del certificat prement
‘ «Finalitzar».
Cancelar_ 1|
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SIGNA UN DOCUMENT AMB EL CERTIFICAT

1. obre el document gue vols signar amb el programa Adobe Acrobat (potser ho hauras de fer

prement el botd dret sobre la icona de I'arxiu i triant I'opcié «Obrir amb...») (1).

Si no tens instal-lat aquest programa, pots descarregar-lo gratuitament des de la pagina de
Softcatala. [ENLLAC AL WEB]

Lo X © @ @ o) :::ﬂ:;:c;;m-om 12/05/2026 1102
Cortar  Copiar  Cambiar Compartir Eliminar
nombre
Abrir
%o Abrircon Adobe Acrobat 44— 1
& Compartir con @ Firefox
7 Agregar a Favoritos @ Google Chrome
D Comprimir en... € Microsoft Edge
@ Copiar como ruta de acceso *C @ PDFgear
£ Propiedades B Buscar en Microsoft Store
Editar en el Bloc de notas Elegir otra aplicacién

Preguntale a Copilot

|
L]
& Preguntar a Microsoft 365 Copilot
@ OneDrive

&

7 Mostrar Mas opciones

2.un cop has accedit al document, busca la pestanya «Eines» (1) i després prem |'opcié «Utilitzar
un certificat» (2).

(Es possible que, per poder veure aquesta opcid, primer hagis de desplegar totes les eines
disponibles mitjangant I'opcié «Veure més»).

Sued @ vr Lorem ipsem pat X 4 Crew 0] B Iniciarsesitn — O X
Todas las evamientas  Estar  Comvedt  Fima oleciinica Bawmonemmes Q 0 B H © e
Todas las herramientas ©
B Sotctar temas electrenicas u e
& 9,
7 Ograiaary OCR o
2,
@ Proteger un POF o
e Lorem ipsum
& Censurar un POF .
R S— W-
a,
B Prepanar formutario C
sit amet,
& Resansry temar nisi lacinia, sit amet consequat neque tempor. Nullam elit diam, egestas in elit
condimentum, placerat condimentum ligula. Duis eget blandit nisi. Praesent nec velit
Agregar comentarios
vitae mi faucibus tempus eget non tortor, Interdum et malesuada fames ac ante ipsum
0 Converapor primis in faucibus. Nullam porta euismod odio, et rutrum eros bibendum sit amet. Duis
vel magna et elit fermentum condimentum. Maecenas varius aliquam augue eget
& Agregerunseto .
'
1 _’ & Uszar un cetficao 1
.
Curabitur in orci ipsum. Nam at egestas lacus, quis aliquet augue. c
Suspendisse dignissim nibh vitae ibero gravida tempus. Donec fermentum ex id B
semper hendrerit. Proin Id tristique lacus, a¢ luctus arcu. Integer nec turpis ut velit «
consequat Bincidunt 3 sit amet ligula. Integer tincidunt ullamcorper turpis. Maecenas
finibus faucibus sem, vel cursus orci sed arcu sagittis Q
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3. Ara, tria I'opcio «Signar digitalment» (1).

St @ Lorem psumpdt x| G B niciarsesién  — O X

A SO ey pe—————

< Utitizar un certificado x E ®

(<]

1 > . :
[3 s debons 2,

e, Lorem ipsum ©
0]
a,

nisi lacinia, sit amet consequat neque tempor. Nullam elit diam, egestas in elit
condimentum, placerat condimentum ligula. Duis eget blandit nisi. Praesent nec velit
vitae mi faucibus tempus eget non tortor, Interdum et malesuada fames ac ante ipsum
primis in faucibus. Nullam porta euismod 0dio, et rutrum eros bibendum sit amet. Duis.
vel magna et elit fermentum condimentum. Maecenas varius aliquam augue eget
dictum,

Phasellus ac arcu venenatss, pelientesque libero sed, commodo urna. Vivamus
euismod, risus in lobortis laoreet, metus leo faucibus ipsum, in laoreet libero felis vitae
dolor. Suspendisse et ligula nisi. Vivamus libero arcu, finibus ut urna fringilla, tempus -
Taoreet justo. Nam volutpat ipsum non fermentum dapibus. Cras sollicitudin, velit nec

dapibus efficitur, veit augue volutpat lacus, vitae imperdiet ipsum ipsum sit amet dui. -
Curabitur in orciipsum. Nam at egestas lacus, quis aiquet augue. c
iy iy PO Suspendisse dignissim nibh vitae libero gravida tempus. Donec fermentum ex id 0,
semper hendrerit. Proin Id tristique lacus, ac luctus arcu. Integer nec turpis ut vellt .
S il M ok o o i i o o
a

finibus faucibus sem, vel cursus sapien dictum non. Nulla porttitor orci sed arcu sagittis

4. Es possible que s’obri una nova finestra amb les instruccions per realitzar la signatura

S (| ¥r Loremipsumpot x4 Cow © | B icarsesin — O

x
T raranecss € Comans e ciincs snconmmema, 0 6 o o CE) CEENITETT

< Utilizar un certificado

G Fiemar dighaimente

626 8

(3 Moadotons
Lorem ipsum

ERCRCIOCY - ||

elit.
1 ’ O SRR T TR e ele dam, egests in el
‘et blandit nisi, Praesent nec velit

i e S tmalesuada fames ac ante ipsum

rum eros bibendum sit amet. Duis

el magna et et fermentum condimentum. Maecenas varis aliquam augue eget
dictum.

[

Phasellus ac arcu venenatis, pelientesque libero sed, commodo uma. Vivamus
‘euismod, risus in lobortis laoreet, metus leo faucibus ipsum, in laoreet libero felis vitae
dolor. Suspendisse et ligula nisi. Vivamus libero arcu, finibus ut urna fringilla, tempus N
Iaoreet justo. Nam volutpat ipsum non fermentum dapibus. Cras sollicitudin, velit nec

dapibus efficitur, velit augue volutpat lacus, vitae imperdiet ipsum ipsum sit amet dul. e
Curabitur N i c
b~ o Suspendisse dignissim nibh vitae libero gravida tempus. Donec fermentum ex id 8,
semper hendrerit. Proin id tristique lacus, ac luctus arcu. Integer nec turpis ut velit a
[ e ) s php e AT
Q

finibus faucibus sem, vel cursus sapien dictum non, Nulla porteitor orci sed arcu sagittis

5. Ara és el moment en qué has de dibuixar ’espai que vols que ocupi la teva signatura (1). Prem

el botd esquerre del ratoli i, sense deixar-lo anar, mou el ratoli fins a definir I'espai.

Sued @ vr Lorem psumpat * 4 Crew (o} B iniciarsesisn — O X
Tocasiashanementss  Ectar  Comwertt  Fema eloctinica Bsammonmma Q. R B O O
. - — Iaoreet justo. Nam volutpat ipsum non fermentum dapibus. Cras solicitudin, velit nec =
e A | F dapibus efficitur, velt augue volutpat lacus, vitae imperdiet ipsum ipsum sit amet dul. ©
A Curabitur Nam at egestas | i 5
o, Suspendisse digaissim nibh vitae libero gravida tempus. Donec fermentum ex id o
[ M deton 2 semper hendrerit. Proin id tristique lacus, 3¢ Iuctus arcu. lnteger nec turpis ut velit
d consequat Bincidunt a sit amet ligula. Integer Bincidunt ullamcorper turpis, Maecenas ()
e, finibus faucibus sem, vel cursus sapien dictum non. Nulla portoitor orci sed arcu sagittis
honc G ¢, solickudin ob
&, Maecenas tempor viverra nibh, nec omare tellus lobortis ut, Nulla finibus dolor mi, ac
a . wit Sed
= pis quis,
'
1
c
Comnes ety e i amerte e
ooy weaeios PO 2
.
Q

.z
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6. selecciona el certificat (1) que vols utilitzar i prem «Continuar» (2).

LA PAERIA

Ajuntament de Lleida

Firmar con un 1D digital

Seleccions el 1D digital que desees usar para I firma:

o (&,

) (3
L

(oo agmme) (Gt

Bloguear ol documento tras  firma.

jortas  Eatar  Converte

< vt &
63 Pt dightaiment u
(R Moo dehos @,
v 2,
<,

(Panel de fima )

Isoreet justo. Nam volutpat ipsum non fermentum dapibus. Cras sollicitudin, velit nec
e vol

h na.
Maecenas tempor viverra nibh, nec ornare tellus obortis ut. Nulla finibus dolor mi, ac
Ivinar id vitae, s dul. Sed

vitae felis dignissim, scelerisque turpis quis, suscipit augue.

5]
e
o
4]

PO ®A
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DESINSTAL:-LA EL CERTIFICAT

1. obre el teu navegador web.

(En aquest cas utilitzem el navegador Google Chrome, perd és possible fer-ho amb qualsevol
navegador)

2. Accedeix a I’apartat de «Configuracié» del navegador.

Prem els tres punts que hi ha a la part superior dreta del navegador (1) i busca I'opcié «Configuracio»
al menu que es desplega (2).

v & Nuevapesata x + = o x
3 C G Buscar enGoogle o escribic uns URL ® it 4— 1

e J£Y3 VENtana e INCONI0 tom
@ personat Nokasmicedo seson. >
-~
®
s
"
"

Q ¢ s @ P
® o™
@ z os 4

S e
e
Chiome WebSt..  Acceso diecto @ R e
®
[
a
o
B Gestionado pocu roanizacin > ' 2

B s

3. En aquesta nova finestra, tria I'opcid «Privacitat i seguretat» del menu de I'esquerra (1) i

després «Seguretat» al menu central (2).

v O Configumotn Prncdidyse: X 4

© @ Cwome  chrome//settings/privacy * @

Configuracion

Autocompletar y
contrasenas

«

G TayGoogle
IS

Q  Privacidad y seguridad
@

1T—>
Rendimiento

©  specto

Q  Buscador

(=

© Ainiclar

> & = [« 3
®
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4. Accedeix a I'opcié «Gestionar certificats» (1).

v @ Configwacor: Seguadad x e — 0 X

« C @ Cvome  chrome//settings/security * @
Configuracion

Ty Google

Autocompletar y
contrasens

@

G

o

Q  Privacidad y seguridad
@  Rendimiento

(4}

a

o

0

5. Ara, prem a I'opcid «Gestionar certificats importants des de Windows» (1).

v 8 = B e x o+ - o x

C @ Come  chome://certificate-manager ® @ i

@ Administrador de certificados

L Certificados locales Certificados locales
@  Tuscertificados Certficados ocales aAadidos por e sistema operativ o por t sdministiadar,
®  Chrome Root Store Ventanas

©
et crtcados impartdot desd Widows >
Gestons coifcados mporado desde Windoms @ <— 1

Personalizado

6. Apareixera una finestra amb tots els certificats que tenim instal-lats a I'’equip. Selecciona el

certificat que vols eliminar i prem «Eliminar» (1). Seguidament, ens apareixera una altra finestra
on haurem de confirmar 'accié (2).

Certificados. x

Propdses plamtesds:  <Todos>

Parsonst Otras parsonss Entdades de crticacde tarmedias Entdades do coricac * *

tmedo pars o por Fechad.. Mombro desc

2 _} Impecw. | oporar. Qo Cpcones mvaates
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EXPORTA EL CERTIFICAT

1. obre el teu navegador web.

(En aquest cas utilitzem el navegador Google Chrome, perd és possible fer-ho amb qualsevol
navegador)

2. Accedeix a I'apartat de «Configuracio» del navegador.

Prem els tres punts que hi ha a la part superior dreta del navegador (1) i busca I'opcié «Configuracio»
al menu que es desplega (2).

v & Nuevapesata x + = o x
3 C G Buscar enGoogle o escribic uns URL ® it 4— 1

e J£Y3 VENtana e INCONI0 tom
@ personat Nokasmicedo seson. >
-~
®
s
"
"

Q ¢ s @ P
® o™
@ z os 4

S e
e
Chiome WebSt..  Acceso diecto @ R e
®
[
a
o
B Gestionado pocu roanizacin > ' 2

B s

3. En aquesta nova finestra, tria I'opcid «Privacitat i seguretat» del menu de I'esquerra (1) i

després «Seguretat» al menu central (2).

v O Configumotn Prncdidyse: X 4

© @ Cwome  chrome//settings/privacy * @

Configuracion

Autocompletar y
contrasenas

«

G TayGoogle
IS

Q  Privacidad y seguridad
@

1T—>
Rendimiento

©  specto

Q  Buscador

(=

© Ainiclar

> & = [« 3
®
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4. Accedeix a I'opcié «Gestionar certificats» (1).

v @ Configwacor: Seguadad x e — 0 X

« C @ Cvome  chrome//settings/security * @
Configuracion

Ty Google

Autocompletar y
contrasens

@

G

o

Q  Privacidad y seguridad
@  Rendimiento

(4}

a

o

0

5. Ara, prem a I'opcid «Gestionar certificats importants des de Windows» (1).

v 8 = B e x o+ - o x

C @ Come  chome://certificate-manager ® @ i

@ Administrador de certificados

L Certificados locales Certificados locales
@  Tuscertificados Certficados ocales aAadidos por e sistema operativ o por t sdministiadar,
®  Chrome Root Store Ventanas

©
et crtcados impartdot desd Widows >
Gestons coifcados mporado desde Windoms @ <— 1

Personalizado

6. Apareixera una finestra amb tots els certificats que tenim instal-lats a I'’equip. Selecciona el

certificat que vols eliminar (1) i prem «Exportar» (2). Seguidament, ens apareixera una altra
finestra on haurem de confirmar I’accid.

Certificados. x

Propdses plamtesds:  <Todos>

Parsonst Otras parsonss Entdades de crticacde tarmedias Entdades do coricac * *

tmedo pars o por Fechad.. Mombro desc

2 _} Impecw. | oporar. Qo Cpcones mvaates
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7. Segueix |'assistent d’exportacid.

& & Asistente para exportar certificados

Este es el Asistente para exportar certificados
Este asistente lo ayuda a coplar certficados, listas de certificados de conflanza y
histas de revocacion de cerbficados desde un almacen de certificados 3 su disco.

Un certificado, que ko emite una entidad de certficacdn, es una confirmacién de su
identidad y contiene informacidn que se usa para proteger datos o para establecer
conexiones de red seguras. Un almacén de certficados es el srea el sistema donde se
guardan los certficados.

Para continuar, haga clic en Siguiente.

Siguiente | Cancelar ‘_ Prem «Seguent» per iniciar el procés d'exportacio.

& ¥ sistente para exportar certificados

Exportar Ia dave privada
Fuede elegir la exportacién de Is clave priveda con el certificado.

Las claves privadas se protegen con contrasefias. Si desea exportar Is clove privads
con el certficado, debe escribir una contraseta en una pégina posterior,

e Sp N e M Selecciona «Exportar la clau privada» per conservar totes les

O Spuri momemen 44— propietats del certificat. A la pantalla seglient, et demanara
© s eportr s cive priecn xifrar-la amb una nova contrasenya.

Siguiente Cancelar

€ & Asistente para exportar certificados

Formato de archivo de exportacion
Los certficados pueden ser exportados en dversos formatos de archio.

Seleccione el formato que deses usar:

0 coddicado X.509 (.CER

o.mu,;.,m.,,,,,,.w ,m... s .‘,‘2 * o 4— En aquesta finestra pots configurar altres aspectes de
8 nclu todos los cartiicados en I ruta de cartiicacién (s es posble) I'exportacio. Es recomanable deixar les opcions per defecte.

() Eliminar Ia dave privada si la exportacién es correcta
() Exportar todas las propiedades extendidas
(8 Habilear privacdad de certficado

Almacén de certficados en s Microsoft (.SST

[ siguiente Cancelar
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€ & Asistente para exportar certificados

Sequridad

Para preservar la seguridad, debe proteger la ciave privada en una entidad de
seguridad o con una contrasefia.

() Grupo o nombres de usuario (recomendado)

8 Contrasefo:
R

Confirmar contrasefia:
eesend]

Cfrado:  TripleDES-SHAL

Si has seleccionat «Exportar la clau privada», hauras d‘assignar
una nova contrasenya al certificat. Recorda utilitzar una
contrasenya robusta i recordar-la, perque la necessitaras quan
vulguis instal-lar de nou el certificat.

Cancelar

Finalizar

Siguiente Cancelar
€ & Asistente para exportar certificados
Archivo que se va a exportar
el nombre del archivo que desea exportar
Nombre de archivo: . . - . Y
= ‘ Prem «Examinar» i assigna un lloc i un nom on desaras el
certificat.
Juiente Cancelar
X
€ 4 Asistente para exportar certificados
Finalizacion del Asistente para exportar certificados
€l Asistente para exportar certificados se completd correctamente.
Especifics la siguiente configuracién:
Exportar caves si
Incluir todos los certificados en la ruta de certificacdn Si
Formato de archvo Intercambio de informacidn §
l Confirma l'accid i finalitza el procés.

(La importaci6 s'efectuara igual que una instal-lacié, pero en

aquest cas la contrasenya correspon a la que has definit en
el moment de I'exportacio).
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